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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่ายบริหารทรัพยากร  งานการเงิน  วิทยาลัยการอาชีพองครักษ์...................................................................
ที่................................................................................วันที่…………..เดือน..............................พ.ศ..........................................
เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถส่วนตัวไปราชการ................................................................................................................................

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์
อ้างถึง	หนังสือ...........................................................................ที่.......................................ลงวันที่............................... ของ.......................................................................................................................................................................................                                                               ได้จัดประชุมสัมมนาฝึกอบรม…………………………………………………………………………………………………………………………………ณ สถานที่......................................................................................................................จังหวัด.............................................คำสั่งวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์ คำสั่งเลขที่............./............. สั่ง ณ วันที่............................................................................ระหว่างวันที่............เดือน......................................พ.ศ. ..............ถึงวันที่............เดือน...................................พ.ศ. ..............ขออนุญาตให้บุคลากรซึ่งได้พิจารณาแล้วเห็นควร ให้บุคลากร/นักเรียน นักศึกษา เข้าร่วมประชุมสัมมนาฝึกอบรมดังกล่าวตามรายชื่อดังต่อไปนี้
1. ...............................................................	     2. .............................................................
3. ...............................................................	     4. .............................................................
ใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน.........................................................ผู้ขับ (ชื่อ - สกุล)....................................................เนื่องจาก (เหตุผลในการใช้รถส่วนตัว)....................................................................................................................................ระยะทาง.......................................กิโลเมตร กิโลเมตรละ 4 บาท รวมเป็นจำนวนเงิน...................................................บาท                                
                                                                         ตัวอักษร (............................................................................)
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
							 ลงชื่อ………………………………………………… ผู้ขออนุญาต
							         (....................................................)
							  ตำแหน่ง ....................................................

รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  เห็นสมควรอนุญาต	 ไม่เห็นควรอนุญาต

							 ลงชื่อ.........................................................
								(นายกิติพงศ์   เมธาวิวรรธน์กุล)
							       รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
เรียนเสนอผู้อำนวยการ
1. เพื่อโปรดพิจารณา
2. เห็นควร  อนุญาต   ไม่อนุญาต		  ลงชื่อ.........................................................
     (นายประเสริฐ  ถึงวิสัย)
                                                                               ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์

แบบคำร้องขอใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526
	        												

    เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์
	
	ตามคำสั่งที่...................................................ลงวันที่.................................................................................................
    เรื่อง..................................................................................ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการที่...............................................
    ..........................................................................................................................................................................................
    แต่เนื่องจากรถยนต์ยานพาหนะของวิทยาลัยฯ พร้อมพนักงานขับรถติดภารกิจของทางราชการในรายการอื่น ๆ         จึงเรียนมาเพื่อขอใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
ตามรายละเอียดดังนี้
	 รถยนต์ส่วนบุคคล		กิโลเมตร		4		บาท
	 รถจักรยานยนต์		กิโลเมตร		2		บาท
1. เดินทางจาก..........................................ถึง.................................................เป็นจำนวน......……………………กิโลเมตร
2. เดินทางจาก..........................................ถึง.................................................เป็นจำนวน......……………………กิโลเมตร
3. เดินทางจาก..........................................ถึง.................................................เป็นจำนวน.......……………………กิโลเมตร
4. เดินทางจาก..........................................ถึง.................................................เป็นจำนวน.......……………………กิโลเมตร
5. เดินทางจาก..........................................ถึง.................................................เป็นจำนวน.......……………………กิโลเมตร
รวม..........................................................กิโลเมตร
กิโลเมตรละ.....................................................บาท
รวมเป็นจำนวนเงิน..........................................บาท
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

			 	ลงชื่อ.............................................ผู้ขออนุญาต
				    (..................................................)


				ลงชื่อ................................................
				     (นายกิติพงศ์   เมธาวิวรรธน์กุล)
			          รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร


				ลงชื่อ.................................................
				         (นายประเสริฐ  ถึงวิสัย)
                                          ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์



	
image1.png




