[bookmark: _Hlk232676132]
[image: ]                                
              บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพองครักษ์.....................................................................................................
ที่	 		                  	     	วันที่                                	                               	
เรื่อง       ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                 	         	                              

เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์

		ตามที่วิทยาลัยการอาชีพองครักษ์ อนุมัติให้ข้าพเจ้า..................................................................ตำแหน่ง......................................พร้อมด้วย..........................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
เดินทางไปราชการเพื่อ.......................................................................................................................................... ณ.......................................................................ตั้งแต่วันที่..........เดือน..................................พ.ศ. ...................... ถึงวันที่............เดือน..................................พ.ศ. ...................... ตามคำสั่งวิทยาลัยฯ.................../........................ เรื่อง..............................................................................ลงวันที่.........เดือน..................................พ.ศ. ............นั้น
		เพื่อให้การเดินทางไปปฏิบัติราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
			1. อนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน...........................บาท
(...................................................................) ตามประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการดังแนบ
			2. ลงนามในสัญญายืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ
ลงชื่อ............................................................
      (..........................................................)
ตำแหน่ง.......................................................




                        


ความคิดเห็นหัวหน้างานการเงิน

....................................................................

    
        (นางสาวพิศสมัย   จันทะโชติ)
       .........../..................../.................
ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

....................................................................


          (นายกิติพงศ์   เมธาวิวรรธน์กุล)
         .........../..................../.................


	




ความคิดเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์
 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก...........................................


(นายประเสริฐ   ถึงวิสัย)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพองครักษ์
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